SISTEMA DE GESTAO DA EXTENSAO — SGE

A apresentagao das propostas (Programas, Projetos e Cursos) sera feita exclusivamente por meio
deste Sistema.

Passo-a-Passo
A dinamica de apresentac¢do de proposta a PROEX é a seguinte:
1. O proponente preenche o formuldrio do Sistema de Gestao da Extensdo — SGE, encontrado no
Minha UFOP, no site da Universidade.

2. Apods cadastrar a proposta e salvar, o proponente clica no icone “Enviar ao Comité”.

3. Ndo ha mais a necessidade de o professor encaminhar a proposta a chefia do seu
Departamento. No caso dos servidores técnico-administrativos, apds preenchimento do
formuldrio, devera ser anexada a documentacao de anuéncia da Chefia Imediata.

Recebida a proposta, a PROEX a encaminha a dois pareceristas, ainda pelo SGE.
Os pareceristas apresentam parecer ao Comité de Extensao.

O Comité delibera sobre a proposta.

A PROEX informa ao interessado via SGE.

N o v A

Periodos e prazos de apresentacao de propostas

A apresentacdo, a andlise e a deliberacdo sobre as propostas obedecerdo ao seguinte cronograma:
= De7a22denovembro de 2017: submissdo da proposta.
= De 23 de novembro a 13 de dezembro de 2017: andlise, avalia¢do e deliberagdao dos Comités.

Cadastramento de propostas

O cadastramento de propostas sera feito pelo SGE. Vocé deve acessa-lo pela plataforma Minha
UFOP, visualizada no canto superior direito do site da Universidade. Entrando na plataforma, vocé
acessara o SGE, conforme abaixo:

‘ Ultimas Aplicagdes Acessadas
A DE GESTAO DA EXTENSAO
UFOP i

DE BOLSISTAS

ADMINISTRAGAO

EXTENSAO

o’e%e

SERVIGOS




Clique no campo Extensdo e no item Sistema de Gestdo da Extensdo. Para inscrever a agao, basta

selecionar no item Proposta a opcio Programa, Projeto ou Curso e clicar em Incluir ~ %

'§l Sistema de Gestao da Extensdao - PROEX
Universidade Federal de Ouro Preto

‘uror  Proposta > Programa

& Inicio

L%H:jproposta ( ) Q x K_,J% *‘% @ |_:£~) ﬁ @ (

~{) Programa

2 - | e
‘ LJ Curso << Primeiro < Anterior
{1 Avaliacdo
{1 Administracdo
{2 Tabelas

Periodo Execucao

Dicas importantes

* E necessario preencher todos os campos na sequéncia, uma vez que nio se pode passar para
a proxima tela sem completar a anterior.

= Quando do registro de Programa no SGE, deve-se inicialmente submeter o mesmo, indicando
no formuldrio os coordenadores e as bolsas previstas para cada uma das acles a ele
vinculadas. S6 depois as a¢des vinculadas poderdo ser cadastradas.

= A seguir, seguem orientacdes especificas para o cadastramento de Programa, Projeto
vinculado ou isolado e Curso.

Modalidade: Programa

Clique na aba DADOS

Sistema de Gestao da Extensdo - PROEX
Universidade Federal de Quro Preto

<1t

uUFoe Programa

~
w! Infcio - p
) e )
: € d X < O ? NG
Sproposta ] A x‘% e = Ano Execugdo | 2015 ¥
lj Programa
j Projeto Acompanhamento || Dados || Cronograma | Abrangéncia | Recurso Externo | Distribuicho Recursos | Propo
] Curso
23 Avaliagie Programa - Alteragdo

£ Adrministragio #Indics preenchiments obrigatério

(00 Tabelas #periodo de envio para aprovacdo: 0771172017 - 22/11/2017

Ano/fMés Execugdo 2018/1 Periodo* 17 2° Semestres v
Assessoria* | PROGRAMAS PROJETOS E CURSOS v
Setor* | PRO-REITORIA DE EXTENSAQ - 5.00.00 v

OrientagBes para o preenchimento de AcBes Extensionistas no SGE
Titulo™*
P

Campo Periodo
Indique o periodo total de execucdo da proposta.

Campo Assessoria

Indique a Assessoria a qual a proposta estara vinculada. Sé podem ser marcadas a Assessoria de
Programas, Projetos e Cursos ou a Assessoria de Cultura e Arte. Nao ha submissao de propostas
pelo SGE para a Assessoria de RelagGes Publicas e Projetos Especiais.




Campo Setor
Abra a lista e marque a qual Setor da UFOP o proponente esta vinculado.

Campo Titulo
Escreva o Titulo da proposta.

Campo Resumo
Escreva o Resumo da proposta, buscando sintetiza-la para facilitar a andlise.

Campo Palavras-chave
Indique pelo menos trés palavras-chave que tenham a ver com a proposta.

Campo Abrangéncia

Aqui vocé informa a abrangéncia da sua proposta: se é intrasetorial (s6 envolvendo o setor de
origem), intersetorial (envolvendo outros setores da UFOP) ou interinstitucional (quando envolve
entidades e grupos externos). Registre sempre a mais ampla.

Se a proposta for interinstitucional, envolvendo entidades ou grupos externos, vocé tera que inserir
dados na aba superior Abrangéncia. Esta guia, no entanto, s6 pode ser acessada apds o
preenchimento de todos os campos dessa tela inicial.

Campo Modalidade de Fomento

Nesse campo, ha duas possibilidades: Recurso Externo ou Recurso PROEX. Apds marcar com um x
com qual tipo de fomento vocé conta, serdo habilitadas abas superiores, que também sé poderdo ser
preenchidas apds a complementacdo de todos os campos dessa primeira tela.

E necessdrio marcar o campo Recurso PROEX para que seja liberada a aba na qual serdo definidos os
proponentes que poderdo vincular propostas ao Programa, bem como quantas bolsas serdo
destinadas a cada um (se for o caso).

Campo Continuidade
Informe se a proposta é nova ou se é continuidade.

Campo Area Tematica
Abra a lista e marque a Area Temadtica principal e secundaria.

Campo Linha de Extensao
Abra a lista e marque a Linha de Extensdao em que sua proposta se enquadra.

Campo Data Inicio e Final
Indique a data prevista para o inicio e o fim da proposta, considerando toda a sua abrangéncia.
Programa pode ter prazo de execucdo de no maximo 5 anos e acao isolada por no maximo 2 anos.

Campo Justificativa
Escreva qual é a Justificativa para a realizagdo da proposta.

Campo Objetivos geral e especificos

Escreva quais sdo os Objetivos Geral e Especificos da sua proposta. O que vocé pretende atingir ao
realiza-la.




Campo Metodologia
Escreva a Metodologia, ou seja, como vocé pretende desenvolver a sua proposta.

Campo Acoes
Informe neste campo quais as Ac¢des serdo desenvolvidas.

Campo Produtos
Informe os Produtos que vocé pretende obter com a sua proposta.

Campo Articulacao da sua proposta com o Ensino
Informe como se dara a articulacdo da sua proposta com o Ensino.

Campo Articulacao da sua proposta com a Pesquisa
Informe como se dard a articulacdo da sua proposta com a Pesquisa.

Campo Articulacao da sua proposta com as demandas sociais
Informe como se dard a articulacdo da sua proposta com as demandas sociais.

Campo Articulacao da sua proposta com as Entidades Externas
Informe como se dard a articulacao da sua proposta com as entidades externas.

Campo Avaliacao
Informe como serd o processo de avaliacdo do trabalho.

Campo Publico-alvo
Informe qual sera o publico-alvo do trabalho.

Campo Publico Estimado
Informe qual sera o publico estimado que sera atendido pelo trabalho.

Campo Local de Realizacao
Informe qual serd o local de realizacao do trabalho.

Campo Alunos de Graduacao
Informe quantos alunos de graduacao serao envolvidos no trabalho.

Campo Alunos de Pds-graduacao
Informe quantos alunos de pds-graduacao serdo envolvidos no trabalho.

Campo Carga Horaria Semanal
Informe qual sera carga horaria semanal do coordenador no desenvolvimento do trabalho.

Campo Comité de Etica

Para os projetos que envolvam pesquisa com seres humanos (inclusive dados secundarios, pesquisas
socioldgicas, antropoldgicas e epidemioldgicas), o proponente deve estar ciente da necessidade de
aprovacdo do projeto pelo Comité de Etica em Pesquisa da UFOP (CEP). As diretrizes e normas
regulamentadoras de pesquisas envolvendo seres humanos constam na Resolucdo Conselho Nacional
de Saude-CNS 466/2012 (disponivel em http://conselho.saude.gov.br/resolucoes/2012/Reso466.pdf).




Caso na proposta fique evidente que, durante a execugdo posterior da atividade haja a incorporacao
de resultados dessas atividades em projeto de pesquisa, o membro avaliador do Comité indicara, no
parecer, a necessidade de inclusdao no SGE do documento contendo, pelo menos, o protocolo de
submissdo da proposta na Plataforma Brasil.

O protocolo de submissdo ou o parecer digitalizado do CEP deve ser anexado a este formulario
clicando na caixa:

+ Anexar documento do Comité de Etica em Pesguisa

Aba Cronograma

Indique a data prevista para a execucdo da proposta, considerando toda a sua abrangéncia. Lembre-
se que o programa pode ter prazo de execu¢do de no maximo 5 anos e a acdo isolada por no maximo
2 anos.

Acompanhamento Dados Cronograma Abrangéncia Bolsa Proex Equipe

Cronograma - Projeto

Setor: DEPARTAMENTO DE AMALISES CLIMNICAS - 85.04.00

Titulo: Yacina HPY: conhecimenta, aceitabilidade e adesdo em Qura Preto, MG
*Periodo de execucdo: 0170372017 - 201272017

| paamico | opatabim | atwidade ______________________|
ReuniZo com equipe do Programa Ambar e com a equipe
deste prejeto para o planejamento das atividades.

x 03207 010472017 Treinamerte dos beolsistas

. [Limite 200 caracteres]
ReuniBes com o coordenador do Programa € com os
colaboradores deste projeto para elaboracdo dos
conteldos a serem disponibilirados no site do
Frograma, relativos a wvacina contra HPY.

x 01032017 302017

£ {Limite 300 caracteres)

Na medida em que foram preenchidos todos os campos da aba “Dados” e da aba “Cronograma”,
passemos agora a aba “Abrangéncia” tratada anteriormente.

Aba Abrangéncia

Na medida em que a proposta seja intersetorial ou interinstitucional, clique no sinal + para identificar
o setor ou a instituicdo parceira. Este campo ja contém o nome de setores e instituicdes participantes
de projetos anteriores. Caso o setor ou a instituicdo parceira ainda nao estejam cadastradas, entre
em contato com a Assessoria de Programas, Projetos e Cursos da PROEX pelo telefone 31 3559 1836.
A Assessoria fara o cadastro de imediato, o que permitird que vocé complete este campo.

No caso de instituicdo externa, é obrigatério que se anexe um documento digitalizado da parceira
(declaragao, termo de anuéncia, oficio). Para tal, clique no campo Anexo e insira 0 documento.

Acompanhamento Dados Cronograma | Abrangéncia ‘ Equipe

Abrangéncia - Alteracdo
Setor: DEFARTAMENTO DE GESTAO PUBLICA - 23.05.00
Titulo: Escola Sustentdvel E Agroecalogia Em Minas Gerais: Espagos Educadores, Inclusivos, Inovadores E Resilientes Mos Territdrios Atingidos por Barragem na Bacia do Rin Doce.

[l Teosbrangéncia | fbrangéncia_____________________________________________| _____ anexo |
x Intersetarial CENTRO DE EDUCACAO ABERTA E A DISTANCIA - CEAD (28.00.0 # Anexo
x Intersetarial DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE PRODUCAQ (3.13.00) # Anexo
x Interinstitucional UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO Garta_GEASUR_LIFOR pef

Aba Recurso Externo
A aba Recurso Externo somente estara disponivel se o campo “Recurso Externo” foi marcado na
modalidade de fomento na aba Dados.




Dados Ci enci Recurso Externo Equipe

Recurso Externo - Alteragao
Setor: DEPARTAMENTO DE ARTES - 12.05.00
Titulo: C14 DA GENTE

L

inanciador:
x FUNDACAD GORCEIN 15000.00

¥
Total: 15000.0

Apds adicionar a Fonte Financiadora, o Sistema abrira uma caixa em que vocé informara as formas do
apoio externo recebido e o valor de cada um.

Fechar

Fonte Financiadora* M

Itens Financiados*

¥Yalor Financiado

(R$)*

Apds inserir a fonte financiadora e o respectivo valor, cliqgue em Adicionar para fixar as informacgdes.
Caso haja mais de um apoio externo, repita os procedimentos.

Aba Distribuicao de Recursos
Ao clicar na aba Distribuicdo de Recursos, vocé definirda os proponentes que poderdo vincular
propostas ao Programa, bem como quantas bolsas serdo destinadas a cada um (se for o caso).

Campo Bolsas solicitadas
Preencher com o numero total de bolsas para o Programa, incluindo as a¢des vinculadas.

Campo Recurso solicitado
Como ndo ha previsdo de recursos para aquisicdo de materiais no Edital PROEX, o proponente deve
deixar o campo Recurso Solicitado preenchido com o valor 0 (zero).
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Acompanhamento Dados Cronograma Abrangéncia Recurso Externo | Distribuicao Recursos Proposta

Recurso Proex - Alteracdo

Setor: FRO-REITORIA DE EXTENSAD - 5.00.00

Titule: Crientagles para o preenchimento de Agdes Extensionistas no SGE
Mdmere Propostas ¥inculadas: 0

Bolsas Solicitadas 15
[Formata 9999
Recurso Solicitado 000

(R%)

Liberagdao de Proponentes para vinculagdo ao Programa

[ | NomeProponente __|Bolsas Libaradas|Bolsas Utilizadas|Recurso Libarado (R$)|Recurso Utilizada (R$)] |
X GILCEIA FREITAS MAGALHAES LEAL 1 ] 0.00 ]
b 4 MATHALLA FAGUNDES DO ROSARIO 2 ] 0.00 ]
3 ERA LUCIA CLAUDING RAMOS FLORES 3 ] 0.00 ]
b 4 EVERTOM PALMEIRA MIRAMDA 3 ] 0.00 ]
M FLevIo MARCIO ALVES DE BRITC AMDRADE |2 ] 0.00 ]
X HEMRIGUE DELAZART MOSQUEIRA 1 i 0.a0 i
X HUGO XAVIER GUARILHA 2 ] 0.00 ]
b 4 JOAC DIOGO DA SILVA CAMARGO 1 ] 0.00 ]

Recurso ndo distribuido: 0.00
Bolsas ndo distribuidas: 0

Campo Liberacao de proponentes para vinculagao ao Programa

Neste campo serdo informados os nomes dos proponentes das propostas vinculadas. Clicando no
sinal de + no canto inferior direito do campo, abrird uma caixa. Clicando nesta caixa, aparecerd uma
lista com o nome de todos os servidores da UFOP que podem coordenar propostas. Clique no nome
do proponente da proposta vinculada e ele se fixara no campo.

No quadro logo a frente do nome, cologue o nimero de bolsas prevista para a respectiva acdo. O
proximo campo (Recurso liberado) devera ser preenchido com zero. Feito isto, repita a operacado
para inserir os nomes dos proponentes de outras propostas vinculadas

Esta acdo permitirda com que os proponentes possam, em seus formuldrios especificos, inserir seus
dados e vincularem-se ao Programa.

Aba Propostas Vinculadas

Esta aba ficara disponivel na medida em que as ag¢les vinculadas forem registradas pelos
coordenadores liberados na aba Distribuicao de Recursos.

Acompanhamento Dados Cronograma Abrangéncia Distribui¢do Recursos ‘ Propostas Vinculadas Proponente

Propostas ¥inculadas - Alteragdo

Setor: DEPARTAMENTC DE ANALISES CLINICAS - 8,04.00
Titulo: AMBAR: DESAFIOS E ACOES EM SAUDE DA MULHER
Niamero Propostas Yinculadas: 9

________________________________________________mo_______________________________________| _______ Proporente________| ]
MONITORAMENTO DA QUALIDADE DO EXAME DE PAPANICOLALL WENDEL COURA WITAL -
Acdes de enfrentamento & violéncia contrs a rmulher ns Reqifo dos Inconfidentes ELAINE LEANDRO MACHADO -
Atencio Farmacdutics para mulheres de Quro Preto no dimatério/menopausa ELZA CONCEICAC DE OLIVEIRA SEBASTIAD (=)
Plantas, mulheres e saberes MARIA CRISTIMA TEIKEIRA BRAGA MESSIAS =)
EATORES ASSOCIADOS A QUALTDADE DE WIDA E SAUDE EM MULHERES WO CLIMATERIC: Cultivo & Uso de ervas arormndticas como estraténia para reducln de sal nos alimentos. WANIA MARTA VELOSO =
Wacina HPV: conheciments bilidade ¢ adesio ern Ouro Preto, MG AMGELICA ALVES LIMA £
PREVENCAC DO CANCER DE COLO DO UTERO NO MUNICIPIC DE QURD PRETO WENDEL COURA VITAL -

Apds o preenchimento de todos os campos, vocé deverd salva-la clicando no icone & na aba
superior. Logo apds, clique na caixa Enviar ao Comité.




N3o ha mais a necessidade de o professor encaminhar a proposta a chefia do seu Departamento. No
caso dos servidores técnico-administrativos, apos preenchimento do formuldario, devera ser anexada
a documentacao de anuéncia da Chefia Imediata:

) i |
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‘ Acompanhamento | Dados Cronograma Abrangéncia Recurso Externo Distribui¢do Recursos Pro; Vil Pro

Acompanhamento - Programa

Setor: PRO-REITORIA DE EXTEMEAD - 5.00.00

Titulo: Orientaglies para o preenchimento de Agfies Extensionistas no SGE
Proponente; GILCELA FREITAS MAGALHAES LEAL

Nidmero Propostas Yinculadas: 0

*Periodo de envio para aprovacdo: 07f11 2017 - 22f112017

*periodo para avaliacdo do comité: 2371172017 - 1371272017

EM CADASTRO 09/11/2017 11:49:13

Anuéncia da Chefia Imediata
Os servidores técnico-administrativos devem anexar a documentacdo de anuéncia da Chefia Imediata.

=+ Documento

Enviar ao Comité

Em cumprimento ao artigo 99, inciso I, do Decreto 7.416/2010, que Regulamenta os artigos 10 e 12
da Lei 12.155/2009, que tratam da concessdo de bolsas para desenvolvimento de atividades de
ensino e extensdo universitaria, somente havera concessao de bolsas para a¢des coordenadas por

servidores técnico-administrativos se na equipe da proposta constar um servidor docente efetivo
como colaborador.

De acordo com o paragrafo Unico do artigo 32 do Regulamento da Resolugao CEPE 5292, poderao ser
proponentes de ac¢bes de Extensdao servidores efetivos da UFOP, desde que sejam docentes ou
técnicos administrativos com formacdao em nivel superior vinculados a UFOP durante o periodo de
vigéncia da agao.

Informacoes importantes

Apds a apreciagdao dos Comités, a proposta podera ser “aprovada”, “devolvida para adequagdes” ou
“reprovada”. Vocé pode acompanhar o andamento da avaliacdo na aba Acompanhamento e ler o

parecer no icone o

Programa AMBAR: DESAFIOS E AGOES EM SALDE D& MULHER Y
Relatério Final 2016 APROVADO
‘ & E x Sy Parecer 2017; DEVOLYIDO PARA ADEQUAGOES

53
‘ Acompanhamento ‘ Dados | Cronogr ropostas Vinculadas || Proponente
Acompanhamento - Programa Motivo: Ver item 8.1 do Edital "0 propanente dever justificar a
Setor: DEPARTAMENTO DE ANALISES cLini(  Necessidade de cads um dos bolsistss e/ou voluntirios no campe Plana
Titulo: AMBAR: DESAFIOS £ ACSES £m sal]  de Trabalho no formulsria no SGE nas propostss vinculadas.”
Proponente: ANGELICA ALVES LIMA
NGmero Propostas Vinculadas: 9 Gentileza inserir o Plana de Trabalho conforme estabelecida nas
Orientagbes do SGE nas ag6es vinculadas.
*Perfodo de envio para aprovacéo: 01/

“Periodo para avaliacio do comit: 16/ 350 “Prevencio da Cancer” foi devalvida pars adequagBes.

A proposts apresenta com clareza sua justificativa e seus objetivos/

— 7 O 7Em0s reacionados  articulagie dos projetas que integram [—

EM AMALIAGAO NO SETOR 13/02/2017 09:111:58

EM CADASTRO 02/02/2017 22104125

© programa, ¢ o3 das agBes externas, relacionadas & comunidade local. =

APROVADA No imbito dos objetivas sio contemplados os agentes acadimicos e o5 22/05/2017 18:20:10
EM AVALTAGAG NO COMITE de saide local, mas faltou definir melhor » participagio das mulheres- 14/04/2017 09128157 o
COM PENDENCIAS aduolescentes da comunidade mais geral e seu desenho, Mo tépice 05/04/2017 08:10:39 o

. s sobre 3 articulago da propesta com as entidades externas, seu alcance

3 EALTEND GO SSEIS Fira ractritn 4 Sarrataria Municinal de Saride de N0 cam anuwnl sivn and e o ST BRI o
L]
o

Caso a proposta tenha sido devolvida para adequagbes, é preciso ficar atento aos prazos
estabelecidos para regularizar a situagao.



Se forem solicitados 3 bolsistas, mas sé foram aprovadas 2 bolsas, a proposta sera devolvida para
adequacodes. O proponente deve acessar a plataforma e diminuir o nimero de bolsistas de acordo

com as orienta¢des do parecer.

Modalidade: Projeto Vinculado ou Isolado

Clique na aba DADOS

Preenchimento de projeto isolado

@ Inicio

3 Proposta
Prograrna
Projeto
Curso
H-{] Avaliacio
H-{_] Administracio
E-{] Tabelas

O s @XA% T FOUE .,
| Dados | Cronograma Abrangéncia Bolsa Proex

Projeto - Inclusdo

*Indica presnchimento obrigatdrio

*Periodo para submissdes das propostas: 071172017 - 221172017

AnofMés Execucdo 20181 Periodo* |1°e 2° Semestres v

Assessoria* v
Setor* | DEPARTAMENTO DE DIREITO - 35.02.00 M
submiss3c de Projetes no SGE
Titulo*

Preenchimento de projeto vinculado

.’_“ Inicio

E|j Proposta

] ._Il Prograrma

) Projeta

- Cursa

! avaliagio

.j Administracdo

{2 Tabelas

‘ & @ x i\—‘:ﬁ x‘u Fj—; '-El] m 9 @J Ano Execy

| Dados | Cronograma Abrangéncia Bolsa Proex
Projeto - Inclusido

*Indica preenchimento obrigatdrio

*Periodo para submissies das propostas: 07 /1172017 - 22/11 2017

AnofMéEs Execucdo 20151 Periodo* | 178 2" Semestres ¥
Assessoria* PROGRAMAS, PROJETOS E CURSOS
setor* | DEPARTAMENTO DE DIREITO - 35.02.00 v

Submiss3e de Projetes no 5GE
Titulo*

Campo Assessoria

Indiqgue a Assessoria a qual a proposta estara vinculada (Assessoria de Programas, Projetos e
Cursos OU Assessoria de Cultura e Arte). Se o projeto for vinculado, deverd ser submetido a

mesma assessoria do programa.

Campo Participacao em programa integrado

Se a proposta for isolada, selecione a opcdo Proposta isolada. Caso seja vinculada a um programa,

selecione o titulo da acdo.

Para que a proposta seja vinculada a um Programa, é necessario que o Programa ja esteja inscrito
no SGE, com o nome do proponente da “agdo vinculada” inserido no campo Liberacao de
proponentes para vinculacdao ao Programa na aba Distribuicdao de Recursos do Programa. Isto é

feito pelo coordenador do Programa.




Campo Data Inicio e Final

Indique a data prevista para o inicio e o fim da proposta, considerando toda a sua abrangéncia. Os
projetos vinculados poderdo ter prazo de execug¢dao de no maximo 5 anos e as ac¢des isoladas por no
maximo 2 dois anos. Se a proposta for vinculada, a data de inicio e de fim deve coincidir com a
duragao do programa.

Aba Bolsa PROEX

‘ & Q X “4 x'u Ei 'éj m 0 @J Ano Execugdo| 2018 v

Acompanhamento Dados Cronograma ‘ Bolsa Proex ‘ Equipe

Bolsa Proex - Alteracdo
Setor: DEPARTAMENTO DE DIREITO - 35.02,00
Titulo: Submissén de Projetos no SGE
*periodo de execucdo: 01/01/2018 - 31/12/2019
Quantidade Bolsas
solicitadas® |2
(Formato 9999)
Més* ¥ Janeiro ¥ Fevereiro ® Marco ¥ Abril® Maio ®) Junho ¥ Julho ¥ Agosto ¥ Setembro® outubro®) Novembro ® Dezembra
Total: 2
Disponivel: 0

Campo Quantidade de bolsas solicitadas

Preencha a quantidade de bolsas. A¢bes vinculadas podem ter até 3 (trés) bolsas. A quantidade
disponivel depende da liberacdo do recurso na distribuicdo do Programa. O projeto isolado pode ter
até 2 (duas) bolsas.

Campo Més

Marque os meses em que o recurso deve ser disponibilizado.

Importante: o apoio a a¢des extensionistas por meio de bolsas dependerd da disponibilizacdo de
recursos financeiros para este fim. A aprovacdo da proposta com execucdo prevista para 2 ou 5 anos
ndo garante o recurso para todo o periodo aprovado. O apoio as a¢bes durante todo o periodo de
vigéncia ficara condicionada a disponibilidade de recursos da UFOP ao inicio de cada ano corrente.

Aba Equipe
Dados Ci Bolsa Proex ‘ Equipe ‘

Equipe - Alteragdo

Setor: DEPARTAMENTO DE DIRELTO - 35.02.00
Titulo: Submissdo de Projetos no SGE

Nome T T Fim 2
3 GILCELA FREITAS MAGALHAES LEAL(Coordenador] n1/01/z018 31/12/2019 sh SERVIDOR 5
¥

O nome do proponente aparece de forma automdtica na Aba Equipe, mas é preciso indicar a carga
hordria de dedicacdo semanal. Os demais membros, colaboradores externos, servidores e os alunos
(bolsistas, voluntéarios e alunos da pods-graduacdo) devem ser inseridos manualmente, clicando no
icone +.



Eechar
*Periodo de execucdo: 0170172018 - 3171272019

Tipo de Integrante*

ALUND DE GRADUACAD (MATRICULA)
ALUND DE POS-GRADUACAD (MATRICULA)
Data Inicio* | COLABORADOR EXTERMO (DOCUMENT)
SERVIDOR (CFF)

Identificacdo™®

Data Fim*

Descricdo Funcdo™

[Horas no Farmata 9999)

Adicionando alunos a equipe

Eechar
*Periodo de execucdo: 0170372017 - 201272017
Tipo de Integrante* ALUND DE GRADUAGAD (MATRICULA)
Identificacdo® (132 4135
BRUNA GABRIELE PEREIRA CALIXTO{Bolsista)
bruna.ppp8@gmail.com
Data Inicio* 010372017 (01/03/2017 - 20/12/2017)
Data Fim* [20/12/2017 (01/03/2017 - 20/12/2017)
Bolsista: Participar reunides, eventos Amhar, Enceontro Saberes.
L « 4 |- Preparar material diddtico-pedagégico. -#plicar questiondrios
Descricdo Funcdo® |o ipeyistas apds acdo educativa. - Elaborar
relatérios/resumos. A
Carga Horaria
Semanal* |15
[Horas no Formate 3999)
Yoluntario* Sim'® NEo
Ativo* '® sim's Nio
Plano de Trabalho
|| patamnicio | pataFim | atividade (Limite 300caracteres) | |
propostas. - ReuniBes para planejamento das a
atividades conjuntas do Programa fmbar.
X sy 20/12/2017 - Participacio no II Seminaric Ambar
e
do Programa. - Preparacio de material diditico- a
pedagégico para trabalho com o piblico-alvo. -
*Doa2017 30082017 Falestras, educacdo continuada, dindmicas e grupos
de discuss3o. L
Organizacdo e participacdo no evento UFOP ROSA
X 01092017 301052017
s
- fplicacio de questiondrios e realizacdo de
entrevistas apds intervencdo educativa.
X ooy 2011212017 - Elaborac3o de relatérios e resumos para e
COngressos. p
-

O proponente devera justificar a necessidade de cada um dos bolsistas e/ou voluntarios no campo
Plano de Trabalho no formulario no SGE.

Na hipotese de o coordenador ainda ndo ter selecionado os alunos (bolsistas e voluntdrios) que
integrardo a Equipe, basta selecionar “Nao” em “Deseja indicar a matricula do aluno agora?” e
preencher o Plano de Trabalho sem vincular a matricula.



Fechail

*Periodo de execucdo: 0170172018 - 3171272019
Tipo de Integrante* ALUND DE GRADUACAD (MATRICULA)

Deseja indicar a matricula do aluno agora? . "
1 9 Sim'® Mo

Identificacdo™ cpy yarpicuis %
<NAD-INDICADO:
Data Inicio* |01/01/2018
Data Fim* |[31/12/2019
descreva agui a fungde do aluno.

Descricdo Fungdo®

P
Carga Horaria
semanal* |15
[Horas no Formato 9999)
Yoluntario* '® Sim') Nio
Ativo* ® zim' Nio
Plano de Trabalho
|| Datalnicio | Datafim | Atividade (Limite 300caracteres) | |

[atividade que serd realizada durante este periodo.

X 012018 30012018

Modalidade: Curso

Cligue na aba DADQOS

:_.‘ Inicio . x S )
-3 Propasta ‘ & Q x LA.% ) 2 a L o
. ¥ S = u Ano EA
|_1 Programa
- Projeto Dados Cronograma Abrangéncia Bolsa Proex
- Curso -
- Avaliagio Curso - Inclusdo
-2 administragéo *Indica preenchimento obrigatério

{0 Tabelas *Periodo para submissdes das propostas: 07/11/2017 - 221172017
AnofMEs Execucdo 2013/1 Periodo® 1% e 2" Semestres v
Assessoria* PROGRAMAS, PROJETOS E CURSOS
Setor* | DEPARTAMENTO DE EDUCACAD E TECNOLOGIAS - 29.06.00 v

Fresnchimento da modalidade curso no SGE
Titulo*

Apds o preenchimento de todos os campos a exemplo dos modelos anteriores desta cartilha, vocé
devera salvar a proposta e envia-la ao Comité de Extensao, clicando no icone Enviar ao Comité.

N N i 2
‘ & Q X o By D l‘!J Ano Execugdio | 2018 v
Operagio de Inclusio realizada com sucessol

Acompantiamento | Dados || Cronograma | Abrangéncia Bolsa Proex Equipe

Acompanhamento - Curso

Setor: DEPARTAMENTO DE EDUCACAO E TECNOLOGIAS - 29.06.00
Titulo: Preenchimento ds modalidade curso no SGE

Propaenente:

*periodo de envio para aprovagdo: 07/11/2017 - 22/11/2017

*Periodo para avaliacio do comitd: 23/11/2017 - 13/12/2017

Situacio T ——
EM CADASTRO 10/11/2017 03:49:38 o
Anuéncia da Chefia Imediata

0s i técnic ini i devem anexar a documentagdo de anuéncia da Chefia Imediata.

+ Documento

Enviar ao Comité|




N3o ha mais a necessidade de o professor encaminhar a proposta a chefia do seu Departamento. No
caso dos servidores técnico-administrativos, apos preenchimento do formuléario, devera ser anexada
a documentacgao de anuéncia da Chefia Imediata.

Em cumprimento ao artigo 99, inciso I, do Decreto n. 7.416/2010, que Regulamenta os artigos 10 e
12 da Lei n. 12.155/2009, que tratam da concessdo de bolsas para desenvolvimento de atividades de
ensino e extensdo universitaria, somente havera concessao de bolsas para a¢des coordenadas por
servidores técnico-administrativos se na equipe da proposta constar um servidor docente efetivo
como colaborador.

De acordo com o pardgrafo Unico do artigo 32 do Regulamento da Resolugdo CEPE 5292, poderdo ser
proponentes de acdes de Extensdo servidores efetivos da UFOP, desde que sejam docentes ou
técnicos administrativos com formacao em nivel superior vinculados a UFOP durante o periodo de
vigéncia da acao.

Informacoes importantes

Para ser bolsista em uma acdo de Extensao, o aluno:

= Deve ter coeficiente igual ou acima de 6 (seis) no semestre anterior, para se inscrever e se
manter na a¢do, conforme exigéncia do decreto federal 7.416/2010.

= Deve observar o limite de carga horaria estabelecido pela UFOP para atividades de Ensino,
Pesquisa e Extensdo, que ndo pode ultrapassar 54 horas semanais.

= N3o pode acumular bolsas académicas, de acordo com normas da UFOP.

= Deve ter seus dados bancdrios inseridos no Minha UFOP no momento da entrega do documento
na PROEX.

Para ser voluntario em uma acdo de Extensdo, o aluno deve observar o limite de carga hordria
estabelecido pela UFOP para atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo, que ndo pode ultrapassar 54
horas semanais.

Alunos ingressantes por PDG (Portador de Diploma de Graduacdo) ou por transferéncia, seja de
cursos da UFOP ou de outras instituicdes, sé podem ter acesso a bolsa depois de cursado pelo menos
um periodo na nova situacdo, observando-se o coeficiente igual ou acima de 6 (seis) no semestre
anterior.

Para cadastrar colaborador externo que ainda nao conste nos registros, é preciso informar a PROEX:
a instituicdo externa, a escolaridade do colaborador, o CPF e o0 seu nome completo.

Para cadastrar instituigao externa que ainda nao conste nos registros, é preciso informar a PROEX: o
pais da mesma, o estado, a cidade, a descricdo, a sigla se houver, a indicacdo de que se trata de outra
IFES.

Apds a apreciacdo dos Comités, a proposta podera ser “aprovada”’, “devolvida para adequagdes” ou
“reprovada”. Vocé pode acompanhar o andamento da avaliacdo na aba Acompanhamento e ler o

parecer no icone o



Dados C énci Bolsa Proex Equipe

Acompanhamento - Curso

Setor: DEPARTAMENTO DE EDUCACAC E TECNOLOGIAS - 29.06.00
Titulo: Preenchimenta da modalidade curso no SGE

Proponente: GILCEIA FREITAS MAGALHAES LEAL(Coordenador)

+periodo de envio para aprovacio: 07/11/2017 - 22/11/2017

*periodo para avaliacio do comité: 23/11/2017 - 13/12/2017

*periodo limite para resolucao das pendéncias: 15/11/2017
I T T EEEEEEEEE——
COM PENDENCIAS

EM AVALIACAO NO COMITE
EM CADASTRO

10/11/2017 09:54:33 o
10/11/2017 09:54:05 (]
10/11/2017 09:49:38 o

Anuéncia da Chefia Imediata
Documento de comprovacio da aprovacio da Assembleia Departamentalfequivalente (ou "ad referendum®”).

Parecer novas propostas.doc Baixar

Submeter Curso

Caso a proposta tenha sido devolvida para adequagdes, é preciso ficar atento aos prazos
estabelecidos para regularizar a situacdo. Apds realizar as alteracdes, cliqgue em Submeter para que a
proposta retorne a avaliacdo do Comité.

Leia atentamente o Edital PROEX para Ag¢des de Extensao.

Contatos

Telefone: (31) 3559 1836
Enderego: Campus Universitario Morro do Cruzeiro, bairro Bauxita, Ouro Preto/MG

E-mail: projeto@proex.ufop.br ou cultura@proex.ufop.br
Site: proex.ufop.br




